WOJIT GMINY
KGZLOWO
Zarzadzenie Nr 76/2016

Waéjta Gminy Kozlowo
z dnia 28 pazdziernika 2016 r.

w sprawie zasad ponownego wykorzystywania informacji sektora publicznego

Na podstawie art. 33 ust. 1 i3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. 22016 r. poz. 446 ze zm.) w zwiazku z art.3 pkt 1 ustawy z dnia 25 lutego 2016 1. 0
ponownym wykorzystywaniu informacji sektora publicznego (Dz. U z 2016 r., poz.352) oraz
art. 33 ust. 11 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym ( Dz. U. z 2016 1.
poz. 446) zarzadzam, co nastgpuje:

§1

W celu realizacji zadan zwiazanych z udostepnianiem informacji sektora publicznego do
ponownego wykorzystywania wprowadza si¢ w Urzedzie Gminy w Kozlowie ,, Zasady
udostepniania informacji sektora publicznego do ponownego wykorzystywania”, stanowiace
zatacznik do zarzadzenia.

§2

Wykonanie zarzadzenia powierzam kierownikom referatow oraz pracownikom zatrudnionym
na samodzielnych stanowiskach pracy.

§3

Nadzor nad realizacja zarzadzenia powierza sie Sekretarzowi Gminy.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




§ 5. Kierownicy referatow oraz pracownicy zatrudnieni na samodzielnych stanowiskach pracy
ponosza odpowiedzialno$¢ za udostepnianie informacji sektora publicznego w celu jej
ponownego wykorzystania ,bedacych w ich posiadaniu, zgodnie z ich wlasciwoscia rzeczowa
okreslona w Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy w Kozlowie.

§6. 1. Urzad Gminy w Kozlowie ponosi odpowiedzialnos¢ jedynie za takg tres¢ informacji, ktora
zostata zamieszczona na BIP oraz taka ktéra zostata udostepniona w wyniku rozpatrzenia
ztozonego wniosku.

2. Urzad nie ponosi nie ponosi odpowiedzialnosci za ponowne wykorzystywanie udostepnionej
lub przekazanej informacji sektora publicznego w sposéb naruszajacy obowigzujacy porzadek
prawny.

3. Urzad nie ponosi odpowiedzialnosci za wykorzystywanie informacji bedacej utworem lub
baza danych przez podmiot ponownie wykorzystujacy informacje w zakresie przekraczajagcym
uprawnienia do wykorzystania utworu lub bazy danych przystugujace Gminie Koztowo.

§ 7. Urzad moze natozy¢ optate za udostepnienie na wniosek informacji sektora publicznego do
ponownego wykorzystywania, jezeli przygotowanie informacji w sposob wskazany we wniosku
wymaga poniesienia dodatkowych kosztow.

§ 8. 1. Przeniesienie informacji pubhicznej na elektroniczny nosnik danych jest mozliwe przy
zastosowaniu nos$nika pochodzacego wytacznie z zasobow Urzedu.

2. Czynnosci, o ktorych mowa w ust. 1, jak rowniez przestanie informacji publicznej przy
wykorzystaniu poczty elektronicznej, dokonuje pracownik bedacy uzytkownikiem systemu
teleinformatycznego funkcjonujacego w Urzedzie, zgodnie z obowigzujacymi zasadami polityki
bezpieczenstwa.

§ 9.1. Wniosek o udostepnienie informacji sektora publicznego w celu ponownego
wykorzystywania po rejestracji w ,,Rejestrze wnioskow”, a takze wytworzona w wyniku
rozpatrzenia wniosku dokumentacja, w tym takze odpowiedz, podlegaja publikacji w Biuletynie
Informacji Publicznej w Urzgdowym wykazie wnioskow o udostepnienie informacji sektora
publicznego w celu ponownego wykorzystywania.

2. Urzedowy wykaz obejmuje informacje za dany rok kalendarzowy.

§ 10. 1.Rozpatrzenie wniosku nastepuje niezwlocznie, nie pdzniej jednak niz w terminie 14 dni od
dnia otrzymania wniosku.

2. Jezeli wniosek o ponowne wykorzystywanie nie moze by¢ rozpatrzony w terminie 14 dni,
komoérka merytoryczna Urzedu zawiadamia wnioskodawce o przyczynach opdznienia oraz o
terminie, w jakim rozpatrzy wniosek, nie dluzszym jednak niz 2 miesiace od dnia ztozenia tego
wniosku.

3.0dpowiedz na wniosek zawiera informacje, 1z przekazane dane sg zgodne ze stanem na
konkretnie wskazany dzien.

§11. W sprawach nieuregulowanych niniejszym zarzadzeniem stosuje si¢ odpowiednio przepisy
ustawy z dnia 25 lutego 2016 r. 0 ponownym wykorzystywaniu informacji sektora publicznego.




WNIOSEK
o ponowne wykorzystanie informacji sektora publicznego

Nazwa podmiotu zobowigzanego®:

Dotyczy zadan realizowanych przez Urzad Gminy w Koztowie

I. Informacje o wnioskodawcy

D I.A. Wnioskodawca D I.B. Petnomocnik
Imie i nazwisko/nazwa: Imie i nazwisko/nazwa:

Adres do korespondencji, a w przypadku doreczenia drogg |Adres do korespondencji, a w przypadku doreczenia droga
elektroniczng adres poczty elektronicznej: elektroniczng adres poczty elektronicznej:

II. Zakres ponownego wykorzystania udostepnianej informacji sektora publicznego
Na podstawie art. 5 ustawy z dnia 25 lutego 2016 r. o ponownym wykorzystywaniu informacji sektora publicznego wnosze o:

Zakres informacji sektora publicznego, ktérej dotyczy wniosek:

D II.LA. udostepnienie informacji sektora
publicznego, ktéra bedzie ponownie
wykorzystywana

Zakres informacji sektora publicznego, ktérej dotyczy wniosek:

D II.B. wykorzystanie informacji sektora
publicznego juz udostepnionej lub przekazanej

Warunki na jakich informacje maja by¢ ponownie wykorzystywane oraz zrédio
udostepnienia lub przekazania informacji:

I11. Cel ponownego wykorzystywania informacji sektora publicznego

D cel komercyjny D cel niekomercyjny

okreslenie rodzaju dziatalnosci w kitérej informacie heda panownie | okreslenie rodzaju dziatalnosci w ktdrej informacje beda ponownie
wykorzystane (wskazanie débr, produktéw lub ustug): wykorzystane (wskazanie débr, produktéw lub ustug):

IV. Okres przez ktéry informacja bedzie ponownie wykorzystywana
w sposob staty i bezposredni w czasie rzeczywistym

V. Sposéb i forma przekazania informacji sektora publicznego w celu jej ponownego wykorzystania

V. A. Spos6b przekazania informacji: D odbidr osobisty, D przesfac poczta, D przestac srodkami komunikacji elektronicznej

V.B. Sposéb przygotowania informacji (nie dotyczy komunikacji elektronicznej):
D kopia na papierze, D ptyta DVD, r_—] ptyta CD, D inny nosnik:

V.C. Forma przekazania informagji: I:] tekst,[:] obraz/grafika, D dzwiek (nie dotyczy wydruku), D audiowizualna (nie dotyczy wydruku)

Miejscowos¢ i data sporzadzenia wniosku Podpis wnioskodawcy/petnomocnika




