O _'_i,‘“ ;_‘.-,.,;'-,'1-.,:?/:[; Zarzadzenie Nr 91/2020
' Wéjta Gminy Kozlowo
z dnia 31 grudnia 2020 roku

w sprawie ustalenia planu kontroli zarzgdczej na 2021 rok.

Na podstawie art. art. 31 i art. 33 ust. 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (t,j. Dz. U. z 2020 r. poz. 713 z pdzn, zm.) w zwigzku z art. 68 i art. 69 ust. 1 pkt. 2
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tj. Dz. U. z 2019 r. poz. 869
z pozn. zm.) oraz § 10 i §12 - Organizacji kontroli zarzadczej w Urzedzie Gminy
w Kozlowie i jednostkach organizacyjnych Gminy Kozlowo oraz zasady jej prowadzenia
— stanowigcej zalgcznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 87/2010 Wéjta Gminy Koztowo z dnia
31 grudnia 2010 r. w sprawie okre$lenia sposobu prowadzenia kontroli zarzadczej w Urzedzie
Gminy w Kozlowie i jednostkach organizacyjnych Gminy Kozlowo oraz zasad
jej koordynacji zarzadzam, co nastepuje:

§1

Ustalam plan kontroli zarzadczej wewnetrznej w Urzedzie Gminy w Kozlowie zgodnie
z zatgeznikiem Nr 1 do niniejszego zarzadzenia,

§2

Ustalam plan kontroli zarzadczej zewnelrznej w  jednostkach organizacyjnych Gminy
Kozlowo zgodnie z zatgcznikiem Nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§3

Terminy i obszary przedmiotu realizacji kontroli zarzadczej, o ktérych mowa w § 1 i § 2 oraz
przeprowadzanie innych kontroli pozaplanowych w roku kalendarzowym 2021 zlecanych
upowaznieniem Wojta Gminy Kozlowo mogs ulec zmianie na wskutek réznych
nieprzewidzianych zdarzefi, sytuacji.

§4

Wykonanie zarzadzenia powierzam sekretarzowi gminy i kierownikom jednostek
organizacyjnych.

§5

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalgeznik Nr 1 do Zarzgdzenia Nr 91/2020 Wéjta Gminy Kozlowo
z dnia 31.12.2020 r. w sprawie ustalenia planu kontroli zarzgdczej na 2021 rok

PLAN KONTROLI ZARZADCZEJ WEWNETRZNEJ W URZEDZIE GMINY W

KOZE.OWIE NA 2021 ROK

Lp | Przedmiot kontroli Kontrolowany | Termin Osoby
podmiot kontroli odpowiedzialne
1 Badanie stanu zabezpieczenia pomieszczer,, | Wszyscy I kwartat Sekretarz gminy
dokumentéw i pieczatek po zakonczeniu pracownicy Urzedu ‘ .
pracy urzedu, Kierownicy
referatow
2 Prowadzenie rejestréw w Urzedzie Stanowiska Il kwartat Sekretarz gminy
prowadzace rejestry
Stanowisko ds. kadr
3 Badanie prawidlowosci i terminowoéci Referatu 111 kwartal Sekretarz
zatatwiania spraw i wydawania Organizacyjnego i gminy/Kierownik
zadwiadczen i decyzji administracyjnych Referatu Inwestycji referatu
i Gospodarki
Terenowej Kierownik RGT
4 Sprawdzenie dyskow twardych urzedu w Wszyscy H1-I1T kwartat Sekretarz gminy
zakresie nielegalnych programéw pracownicy Urzedu Inspektor ds.
informatyki
5 Kontrola stanowiska kierownika USC Kierownik USC IV kwartat Sekretarz gminy

- wydawanie zaswiadczen i zezwolen

- rejestracja urodzen, malzefistw i zgonow
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Zalgeznik Nr 2 do Zarzadzenia Nr 91/2020 Wéjta Gminy Koztowo
z dnia 31.12.2020 r. w sprawie ustalenia planu kontroli zarzadczej na 2021 rok

PLAN KONTROLI ZARZADCZEJ ZEWNETRZNEJ W JEDNOSTKACH
ORGANIZACYJNYCH GMINY KOZELOWO NA 2021 ROK

Lp | Podmiot objety Zakres kontroli Rodzaj kontroli Planowany termin
kontrolg kontroli
1 Srodowiskowy Dom | Zgodno$¢ ewidencji ksiegowe] ze problemowa maj-czerwiec
Samopomocy sprawozdawczodcig budzetowa oraz
w Kozlowie terminowym przekazywaniem
sprawozdan budzetowych.
Terminowos¢ regulowania zobowigzan
z tytulu ZUS i podatku dochodowego.
Przestrzeganie prawa zamowien
publicznych,
2 Gminna Biblioteka Zgodnos¢ ewidencji ksiegowej ze problemowa wrzesien-pazdziernik
Publiczna sprawozdawczoscia budzetows oraz
w Kozlowie terminowyin przekazywaniem
sprawozdatl budzetowych.
Terminowos¢ regulowania zobowigzan
Z tytulu ZUS i podatku dochodowego.
Przestrzeganie prawa zambwien
publicznych.
3 Szkola Podstawowa | Zgodno$¢ ewidencji ksiggowej ze problemowa wrzesien-pazdziernik
w Zaborowie sprawozdawczoscig budzetowg oraz
terminowym przekazywaniem
sprawozdan budzetowych.
Terminowos¢ regulowania zobowigzan
z tytutu ZUS i podatku dochodowego
4 Szkola Podstawowa Przestrzeganie prawa zamowien problemowa wrzesiefi-pazdziernik

w Szkotowie

publicznych.
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