Zarzadzenie Nr 84/2021
Wajta Gminy Kozlowo
z dnia 20 pazdziernika 2021r.

W sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji

Na podstawie art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 r. o rachunkowosci (tekst
jednolity Dz. U. z 2021 r. poz. 217 ze zm.) oraz Zarzadzenia nr 59/2017 Wéjta Gminy Kozlowo
z dnia 06 pazdziernika 2017r. w sprawie zmiany instrukcji inwentaryzacyjnej Wéjt Gminy Koztowo
ustala co nastepuje:

1. Zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzacji skladnikow majgtkowych w Urzedzie Gminy

Koztowo przez komisj¢ inwentaryzacyjng w nastepujgcym sktadzie osobowym:

1. - przewodniczacy Piotr Jaskdlski
2, - czlonek Edyta Kosewska
3. - cztonek Olga Zych

w terminie od dnia 20.10.2021 r. do dnia 15.01.2022 . wg stanu na dzien 31.12.2021r.

§2.

Inwentaryzacjg w Urzedzie Gminy w Koztowie nalezy objg¢ nastepujace sktadniki majatkowe
zgodnie z zatacznikiem nr 1 instrukcji inwentaryzacyjne;:

1) w drodze spisu z natury na arkuszach spisowych: rzeczowe sktadniki aktywéw obrotowych
(niezuzyte materialy i towary odpisane w koszty w momencie ich zakupu), obce srodki trwale,
bedace wiasnoscig innych jednostek (na odrgbnych arkuszach spisowych), skladniki majatkowe
objgte ewidencjg ilosciowa,

2)  wdrodze spisu z natury na arkuszach spisowych: znajdujgce si¢ na terenie strzezonym

1 objete ewidencja ilosciowo-warto$ciows zapasy materiatéw, polproduktéw, wyrobéw gotowych,
towardow,

3) w drodze spisu z natury, w formie protokotu kontroli kasy aktywa pieniezne, czyli krajowe
srodki platnicze, waluty obce i dewizy( z wyjgtkiem zgromadzonych na rachunkach bankowych),
papiery wartosciowe w postaci materialne;j,

4) w drodze uzyskania potwierdzenia sald od kontrahentéw: nalezno$ci w tym udzielone
pozyczki (z wyjatkiem inwentaryzowanych w drodze weryfikacji), aktywa finansowe
zgromadzone na rachunkach bankowych lub przechowywane przez inne jednostki, papiery
wartoSciowe w formie zdematerializowanej, powierzone kontrahentom wiasne sktadniki aktywow,

5) w drodze weryfikacji dokumentéw z zapisami w ksiegach: $rodki trwate do ktérych dostep



2. Powotuje zespoly spisowe dla przeprowadzenia metodg weryfikacji nastepujacych sktadnikéw

Zespot | Skladniki majgtkowe Cztonkowie zespotu spisowego

I Srodki trwate do ktérych dostep jest 1 . Blazej Marszelewski
utrudniony (budowle podziemne) 2. Agnieszka Folga

I Srodki trwate w budowie (konto 080) 1 .Btazej Marszelewski

2. Joanna Ostrowska

1. Agnieszka Folga
III Grunty 2. Joanna Ostrowska

IV Wartosci niematerialne i prawne 1. Karol Malonek
2. Beata Betkowska

4. Zobowigzuj¢ pracownikéw Wydziatu Finansowego prowadzacych ewidencje ksiegowa do
przeprowadzenia drogg potwierdzenia sald i weryfikacji inwentaryzacji naleznosci i

zobowigzan.
§4.

Zobowigzuj¢ Przewodniczacego komisji inwentaryzacyjnej do:

- sporzgdzenia harmonogramu inwentaryzacji (ustalenia terminéw rozpoczecia i zakonczenia prac
inwentaryzacyjnych),

- pobrania arkuszy spisowych w Wydziale Finansowym oraz przeszkolenia przed inwentaryzacja
cztonkéw zespoléw spisowych,

- przygotowania i wydania zespolom spisowym arkuszy spisowych, a po przeprowadzeniu spisu -
rozliczenie zespoléw z pobranych arkuszy,

- weryfikacji réznic inwentaryzacyjnych, sporzadzenia protokotlu rozliczenia réznic
inwentaryzacyjnych, przedstawienia wnioskéw dotyczgcych ich rozliczenia.

§ 5.
Zobowiazuje komisje do:
- przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale 0s6b, ktérym powierzono skiadnik
majatku,
- Przestrzegania ogllnie obowiazujacych przepiséw o Inwentaryzacji oraz zasad i sposobéw
postepowania okreslonych w instrukcji w sprawie gospodarki majatkiem gminy, inwentaryzacji
majgtku i zasad odpowiedzialnodci za powierzone mienie,



